Znak sprawy: BRMR-ZA-K.261.16.2025 Rzeszow, dnia 12.12.2025 1.

Zamawiajacy:
Nabyweca:

Gmina Miasto Rzeszow
Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Dane do faktury/rachunku:
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jalowego 23A

35010 Rzeszow

Odbiorca faktury-platnik:
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. J. Jatowego 23A

35— 010 Rzeszow

Dodatkowych informacji udziela:
Jacek Tendera

Tel. 17 748-49-16,

email: jtendera@brmr.erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy Wykonawcy

Dokladna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:

»Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych i pomocniczych Biura Rozwoju Miasta
Rzeszowa w roku 2026

Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych i
pomocniczych Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.

Zakres ustug:

Kompleksowe sprzatanie codzienne pomieszezen biurowych i pomocniczych od poniedziatku
do piatku po godzinie 15:30 w budynku-siedzibie Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa ul. ks. J.
Jatowego 23A, 35-010 Rzeszow

Powierzchnia:

parter — 100 m? (sala konferencyjna, 1 toaleta, korytarz)

[ pigtro — 126 m? (4 pokoje biurowe, 1 toaleta, korytarz)



I pietro — 703 m?* (24 pokoje biurowe, otwarty sekretariat, 2 pomieszczenia socjalne, 2 toalety,
korytarz)

Wykonawca w ramach zamowienia wykona ushugi objete umowa przy uzyciu wlasnych
$rodkow oraz wyposazy wyznaczone miejsca w materiaty eksploatacyjne.tj. papier toaletowy,
mydto w ptynie, reczniki papierowe, od$wiezacze powietrza i inne wymienione w Zataczniku
nr 1 do Umowy — Zakres czynnoSci.

Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia.

Wykonaweca, zobowiazany jest wykonywaé¢ swoje obowiazki z nalezyta efektywnoscig oraz
starannoscia, w sposdb jak najlepiej zabezpieczajacy interes Zamawiajacego.

2. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferty nalezy wystaé na adres email: zamowienia@brmr.erzeszow.pl w terminie do dnia
18.12.2025 r. do godziny 15:30.

3. Termin wykonania zaméwienia: od 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 1.

4. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zalaczonym druku OFERTA
(w zataczniku) i podpisaé przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

W temacie e-mail napisaé: OFERTA w postgpowaniu pn.: ,,Ustuga sprzatania pomieszczen

biurowych i pomocniczych Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa w roku 2026”, przy czym

wydruk nastapi dopiero po dacie otwarcia ofert.

2. W tresci e- mail napisa¢ : OFERTA w postgpowaniu pn. .. ,Usluga sprzatania
pomieszezen biurowych i pomocniczych Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa w roku 20267,
znak sprawy: BRMR-ZA-K.261.16.2025, NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM

OTWARCIA OFERT TJ. DO 18.12.2025 1. do godziny 15:30!

3. Do wiadomosci nalezy dotaczy¢: wypelniony i opatrzony podpisem druk OFERTA,
zaparafowany projekt umowy wraz z Zatacznikami nr 1, 2, 3 oraz klauzulg RODO.

4. Upowazniony przedstawiciel Wykonawcy opatrzy oferte podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym).

5. Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢ odpis z KRS / petnomocnictwo / inny dokument,
z ktorego wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

5. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny: - cena 100%.

6. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci  zlozonych ofert i wezwaé Wykonawcg do zlozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaénienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.



Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyliki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwlocznie informuje dyrektora. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor
niezwlocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor odrzuca ofertg jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnien dotyczacych treSci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora;

5) wplyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor udziela wyjasnien,
chyba ze zapytanie wplynie do jednostki zamawiajacej w ostatnim dniu przewidzianym
na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku
mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor zakwalifikuje do negocjacji wszystkich
Wykonawcdw, ktorych oferty spetlniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym. Jezeli
wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢
wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spelni warunkow postgpowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, jaka zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

Sporzadzil: Zatwierdzil:

pecet ade K LjM

=

dpis pracownika prowadzacego postgpowanie Podpis i pieczeé dypektora



7. Zalgcezniki:
1) Projekt umowy z Zatacznikami nr 1, 2, 3,
2) Druk oferta;
3) Klauzula RODO;



